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TiTOL I. NORMES GENERALS

BASE 1. BASES D'EXECUCIO. NORMATIVA APLICABLE

L'aprovacid, la gestio i la liquidacié del pressupost haura d'ajustar-se al que disposen
les presents bases, els estatuts del consorci, la Llei 7/1985, de 2 d'abril, el Reial Decret
Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals, el Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, 'Orde HAP/1781/2013, de 20 de
setembre, que aprova la nova instruccié del model normal de comptabilitat i el pla general de
comptabilitat publica adaptat a I'Administracié Local, aixi com per la normativa estatal
pressupostaria formada per la llei general pressupostaria i les normes de desplegament, que
tindran caracter supletori, i per les presents bases.

Les presents bases tindran la mateixa vigéncia que el pressupost i la seua possible
prorroga legal.

En general, les persones que integren I'administracié del Consorci, i en particular, els
responsables i usuaris de les arees gestores tenen I'obligacié de conéixer-les i complir-les en
la part que els afecte.

BASE 2. COMPLIMENT DE LA LLElI D'ESTABILITAT PRESSUPOSTARIA |
SOSTENIBILITAT FINANCERA

Tota la gesti6 economica del Consorci queda subjecta als principis d'estabilitat
pressupostaria, sostenibilitat financera, plurianualitat, transparéncia, eficiéncia en I'assignacio i
utilitzacié dels recursos publics, responsabilitat i lleialtat institucional d'acord amb la Llei
Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

En la tramitacié anticipada de gastos, els gastos plurianuals i les inversions que
generen gastos de manteniment en exercicis futurs, els actes administratius, els contractes i
els convenis de col-laboracié i qualsevol altra actuacié dels serveis del Consorci, abans de
I'adopcioé de I'acord oportu, I'expedient que tramiten a este efecte, haura de contindre entre
altres documents una memoria o estudi economico financer en el qual es faga constar la
valoracid, les repercussions i els efectes de qualsevol proposta d'actuacié quant al compliment
de les exigéncies del principi d'estabilitat pressupostaria. Expedient que haura de remetre's a
la Unitat Econdmica de la Intervencio als efectes de I'informe pertinent.
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TiTOL Il. DEL PRESSUPOST DE GASTOS

CAPITOL I. ESTRUCTURA PRESSUPOSTARIA

BASE 3. ESTRUCTURA

L'estructura del pressupost general s'ajusta a I'Orde, del Ministeri d'Economia i
Hisenda, 3565/2008, de 3 de desembre, i es classifiquen els crédits consignats en els estats
de gastos i ingressos d'acord amb la seua naturalesa organica, funcional i economica.

L'aplicacié pressupostaria queda definida per la conjuncid de les classificacions
organica, per programa i economica, i constituix la unitat sobre la qual s'efectuara el registre
comptable dels crédits, les seues modificacions, aixi com les operacions d'execucié del gasto.

El seguiment comptable (gastos) es realitzara a nivell de les aplicacions
pressupostaries. El control fiscal es realitzara al nivell de vinculacié que s'establix en la base 7.

BASE 4. CLASSIFICACIO ORGANICA

La classificacié organica de tres digits es correspon amb tots i cada un dels diferents
centres de treball d'acord amb la codificacié seguent:

e Oficines centrals (000) e L’Eliana (203) e Oliva (403)

e Sagunt (101) e Torrent (301) e Alzira (501)

e La Pobla de Farnals e Silla (302) e Xativa (502)
(102)

e Moncada (103) e Catarroja (303) e Ontinyent (503)

e Paterna (201) e Gandia (401) e Requena (601)

e Burjassot (202) e Cullera (402) e Chiva (602)

BASE 5. CLASSIFICACIO FUNCIONAL

Amb relacio a la classificacié per programes de gastos, correspon per a tots els casos
identic codi al ser el Consorci una entitat que t¢ un ambit competencial homogeni i, per tant,
amb un unic codi funcional:



BOMBERS
CONSORCI PROVINCIAL DE VALENCIA
CAMI DE MONCADA, 24 ® ¢ 963469800 ® 46009 VALENCIA

Area de Gasto: 1 Serveis publics basics
Politica de gasto: 13 Seguretat i mobilitat ciutadana
Grup de programa: 136 Servei de Prevenci6 i Extincié d'Incendis

No obstant aixd, s'ha desenvolupat la classificacié funcional a nivell de subprograma i
s’han definit inicialment els subprogrames segtients:

e 13601: Processos e 13640: Formacié interna e 13674: Divulgacié
de selecci6 escolar
e 13614: Comanda e 13650: Formacio6 a tercers e 13680: Grups
forestal (externa) especials
o 13623: Voluntariat e 13661: Prevencié de Riscos
Laborals

La resta de gastos no diferenciats s'imputaran al subprograma 13600.

BASE 6. CLASSIFICACIO ECONOMICA

D'acord amb I'Orde EHA/3565/2008, que regula l'estructura dels pressupostos locals
s'articula a través de quatre nivells: capitol, article, concepte i subconcepte.

BASE 7. VINCULACIO JURIDICA

1. Els crédits per a gastos es destinaran exclusivament a la finalitat especifica per a la
qual hagen sigut autoritzats o per les seues modificacions degudament aprovades, tenint
caracter limitador i vinculant. En consequéncia, no podran adquirir-se compromisos de gasto
en quantia superior a l'import dels dits credits, i seran nuls de ple dret els acords, les
resolucions i els actes administratius que infringisquen I'expressada norma, sense perjui de les
responsabilitats que pertoquen. El compliment de la dita limitacié es verificara al nivell de
vinculacié juridica establit en I'apartat seglent.

2. Es considera necessari, per a l'adequada gesti6 del pressupost, establir la seguent
vinculacié dels credits per a gastos:

2.1. Regla general:

Organica Programa Economica
Capitol 1 Area de Gasto (1 digit) Capitol (1 digit)
Capitol 2 | Centre de treball (3 digits) Subprograma (5 digits Concepte (1 digit)

)
Capitol 3 | Centre de treball (3 digits) Subprograma (5 digits) Capitol (1 digit)
)

Capitol 4 | Centre de treball (3 digits) Subprograma (5 digits Capitol (5 digits)
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Capitol 6 Area de Gasto (1 digit) Capitol (1 digit)

Capitol 8 | Centre de treball (3 digits) Subprograma (5 digits) Capitol (5 digits)

2.2. Excepcions a la regla general:

Excepcions Organica Programa Economica
Capitol |Aplicacions de: conceptes 206, |Centre de treball | Subprograma |Subconcepte (5
2 216, 220, 222, 224, 226 (3 digits) (5 digits) digits)

(excepte aplicacions de la

funcional 13640)

Subconcepte 22708 Vinculada sobre si mateixa

Subconcepte 22799 Centre de treball |Area de Gasto | Subconcepte (5

(3 digits) (1 digit) digits)

Aplicacions del capitol 2|Centre de treball |Subprograma |Subconcepte (1

corresponents a la funcional|(3 digits) (5 digits) digit)

13640 tindran un nivell de

vinculacié
Capitol |Aplicacio del concepte 358 Centre de treball | Subprograma |Concepte (3 digits)
3 (3 digits) (5 digits)

El fons de contingéncia no vinculara cap altra aplicacié pressupostaria.

Les incorporacions de romanents tindran vinculacio a nivell de tres digits en la
classificacié organica, cinc digits en la classificacié per programes i set digits en la classificacié
economica.

3. En els casos en qué havent-hi dotacié en una o diverses aplicacions pressupostaries
dins del nivell de vinculacié juridica establit, es pretenga imputar gastos a altres aplicacions
pressupostaries del mateix nivell de vinculacié, d'acord amb la normativa i estructura
pressupostaria vigent, no establides ni dotades en la comptabilitat pressupostaria de gastos,
no es necessitara tramitar préviament expedient de transferéncia de crédits per a I'obertura de
les dites aplicacions pressupostaries.

CAPITOL Il. DELS CREDITS | LES SEUES MODIFICACIONS

BASE 8. NORMES GENERALS

1. Les modificacions pressupostaries s'ajustaran a allo que s'ha disposat en estes
bases i al que a este efecte disposa la TRLRHL i el Reial Decret 500/90.

2. Qualsevol modificacié del pressupost s'iniciara a proposta raonada i justificativa de la
Geréncia del Consorci, que valorara la incidéncia que puga tindre en la consecucié dels
objectius fixats en el moment de I'aprovacio.
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3. Els expedients de modificaci6 de credits, préviament informats per I'0rgan
responsable de la fiscalitzacié interna, se sotmetran als tramits d'aprovacié que es regulen en
les bases segulents.

BASE 9. CREDITS EXTRAORDINARIS | SUPLEMENTS DE CREDIT

1. Els expedients de concessiéo de crédits extraordinaris i suplements de credit,
contindran la documentacié que s'indica i se'ls donara el tramit previst en els articles 37 i 38 del
Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril.

2. Els responsables de les arees gestores, les consignacions pressupostaries dels
quals es consideren insuficients, promouran des de les seues respectives unitats els
expedients de suplements o crédits extraordinaris d'acord amb la tramitacié prevista en esta
base.

BASE 10. TRANSFERENCIES DE CREDITS

1. Els expedients que es tramiten per este concepte i, amb un informe previ de la
Intervencid, amb caracter general els aprovara la Presidéncia sempre que tinguen lloc entre
idéntiques arees de gasto, aixi com els que afecten els credits de personal.

BASE 11. CREDITS GENERATS PER INGRESSOS

1. Podran generar crédits en l'estat de gastos del pressupost els ingressos de
naturalesa no tributaria especificats en l'article 43 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril.

2. Justificada l'efectivitat de la recaptacié dels drets, o l'existéencia formal del
compromis, o el reconeixement del dret, segons els casos, es procedira a tramitar I'expedient,
que s'iniciara a proposta de la Geréncia en el qual es fara constar els ingressos que generen el
credit i els crédits de gastos generats. Amb un informe previ de la Intervencié sera resolt pel
president del Consorci.

BASE 12 . CREDITS AMPLIABLES

L'ampliacié de crédits, d’acord amb [l'article 39 del Reial Decret 500/1990, és la
modificacié a l'alga del pressupost de gastos, concretat en I'augment del crédit en alguna de
les aplicacions ampliables relacionades expressament i taxativa en les bases d'execucio del
pressupost, amb el compliment previ dels requisits exigits i en funcié de l'efectivitat de recursos
afectats no procedents d'operacions de credit. Perqué puga procedir-se a I'ampliacid, sera
necessari el reconeixement previ en ferm de majors drets sobre els previstos en el pressupost
d'ingressos que estiguen adscrits al crédit que es pretén ampliar.
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En particular es declaren ampliables les aplicacions seguents:

Aplicacié pressupostaria de gastos Aplicacié pressupostaria d'ingressos

000 13500 2270800 SERVEIS DE 39200 RECARRECS DEL PERIODE EXECUTIU
RECAPTACIO FAVOR CONSORCI

000 13600 8300000 CONCESSIO DE PRESTECS | 83000 REINTEGRAMENT DE PRESTECS

L'ampliacié de crédit exigira la tramitacid d'un expedient que sera aprovat per la
Presidéncia, amb un informe previ de la Intervencio.

BASE 13. INCORPORACIO DE ROMANENTS

1. Els expedients d'incorporacio de romanents de crédit, en els quals s'especificaran
per cada un dels que s'incorpore, la situacid en qué esta, es tramitaran i resoldran amb
subjeccio al que disposen els articles 47 i 48 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril.

2. La seua aprovaci6 sera de competéncia de la Presidéncia, a proposta de la Geréncia
i amb un informe previ de la Intervencié.

BASE 14. BAIXES DE CREDITS PER ANUL-LACIO

1. Sempre que els crédits de les diferents aplicacions de gastos puguen ser reductibles
o anul-lables sense pertorbacié del respectiu servei a qué vagen destinats, podran donar-se de
baixa amb l'observanga dels requisits seglents:

- Formacié de I'expedient a iniciativa de la Presidéncia, que s'iniciara amb la proposta
de la Gereéncia.

- Informe d'Intervencio.

- Informe de la Comissio Especial de Comptes.

- Aprovacio per I'Assemblea General.

2. Quan les baixes de crédits, es destinen a finangar crédits extraordinaris o suplements
de credits, formaran part de I'expedient que es tramite per a l'aprovacié d'estos.

CAPITOL Ill. EXECUCIO DEL GASTO

BASE 15. UNITATS DE GESTIO DEL PRESSUPOST

Sota la direccié immediata de la Geréncia I'execucié del pressupost aprovat s'impulsara
i desenvolupara per les unitats gestores pel que fa a les aplicacions pressupostaries que tenen
assignades.
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Es definixen inicialment les unitats gestores seguents:

o Arees gestores territorials/codi

e Sagunt 11 e Torrent 31 e Alzira 51

e La Pobla de Farnals 12 e Silla32 o Xativa 52

e Moncada 13 ¢ Gandia 41 e Ontinyent 53
e Paterna 21 o Catarroja 33 o Requena 61
e Burjassot 22 e Cullera 42 e Chiva 62

e L’Eliana 23 e Oliva43 e Cofrentes 64

o Arees gestores funcionals/codi

e Gerencia (inclou organs de govern) GE ¢ Voluntariat VO
e Assessoria Juridica AJ e Prevenci6 PR
e Recursos Humans General (excepte la e Formacio FO
seguent) RH
e Recursos Humans (PRL) PL e Grups especials ES
e Suport logistic | (excepte les dos seglients) e Comunicacions CC
e Suport logistic Il (infraestructures) A2 e Informatica IN
e Suport logistic Ill (patrimoni i magatzem) A3 e Oficina Pressupostaria OP

e Forestal FO

La Geréencia del Consorci podra modificar tant el nombre com la denominacié de les
arees gestores i I'assignacio de les aplicacions pressupostaries.

BASE 16. FASE PREVIA. SITUACIO DELS CREDITS

1. Els crédits consignats en el pressupost de gastos, aixi com els procedents de les
modificacions pressupostaries, podran trobar-se amb caracter general, en situacié de:
disponibles, no disponibles i retinguts pendents d'utilitzacid.

La declaracié de no disponibilitat de crédits, aixi com la seua reposicidé a disponible,
correspondra a I'Assemblea General que podra autoritzar a la Presidéncia per a esta ultima
reposicido condicionada a l'acreditacid de la superacié de les causes que van motivar la
declaracio inicial de no disponibilitat.

10
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BASE 17. FASES DE LA GESTIO DEL PRESSUPOST DE GASTOS

1. Conforme establix I'article 184 del TRLRHL, la gestio del pressupost de gastos es
realitzara en les fases seguents:

a) Autoritzacio del gasto.

b) Disposicié o compromis del gasto.

c) Reconeixement i liquidacié de I'obligacié.
d) Ordenacié del pagament.

BASE 18. AUTORITZACIO DEL GASTO (A)

1. L'autoritzacié de gastos constituix l'inici del procediment d'execucio del gasto, i és
l'acte administratiu en virtut del qual s'acorda la realitzacié d'un gasto determinat, en quantia
certa o aproximada, per al qual es reserva la totalitat o una part d'un crédit pressupostari.

2. L'autoritat competent per a la dita autoritzacio sera I'Assemblea General, la Junta de
Govern o la Presidéncia Delegada, en I'ambit de les seues atribucions, segons el que
preveuen estes bases.

BASE 19. DISPOSICIO O COMPROMIS DE GASTOS (D)

1. Disposicido o compromis de gastos és l'acte per mitja del qual s'acorda la realitzacio
d'un gasto préviament autoritzat. Té rellevancia juridica amb tercers, i vincula el Consorci amb
la realitzacié d'un gasto concret i determinat, tant en la quantia com en les condicions de
I'execucio.

2. Sén organs competents per a aprovar la disposicié de gastos els que tinguen la
competéncia per a 'autoritzacié.

BASE 20. RECONEIXEMENT DE L'OBLIGACIO (0)

1. Es l'acte per mitja del qual es declara I'existéncia d'un crédit exigible contra el
Consorci, derivat d'un gasto autoritzat i compromés, amb ['acreditacidé documental prévia,
davant de l'6rgan competent, de la realitzacid de la prestacid o el dret del creditor, de
conformitat amb els acords que al seu dia van autoritzar i van comprometre el gasto.

2. La simple prestacié d'un servei o realitzacié d'un subministrament i obra no és titol
suficient perqué el Consorci es reconega deutor pels dits conceptes, si aquells no han sigut
requerits o sollicitats per l'autoritat o oOrgan competent o falta algun dels requisits
imprescindibles com la necessaria existéncia de consignacié pressupostaria.
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BASE 21. SUPOSITS D'ACUMULACIO DE FASES

1. En determinats casos en qué expressament aixi s'establisca, un mateix acte
administratiu de gestié del pressupost de gastos podra comprendre més d'una fase d'execucio
de les enumerades, i I'acte administratiu que les acumule produix els mateixos efectes que si
s'acordaren en actes administratius separats.

2. Poden donar-se els suposits seguents:

a) Autoritzacio-disposicié (AD).
b) Autoritzacio-disposicio-reconeixement de |'obligacié (ADO).

En estos casos, I'0rgan o autoritat que adopte I'acord haura de tindre competéncia
suficient per a acordar totes i cada una de les fases que s’hi incloguen.

En particular:

Suposits d'acumulacié A i D (AD)

1. Expedients de contractacié:

L'operacioé autoritzacio-compromis s'utilitzara en ocasid dels acords d'autoritzacio i
compromis de gastos derivats d'adjudicacié de contractes d'acord amb el que preveu la
normativa de contractacié de les administracions publiques.

2. Gastos de personal:
Aixi mateix s'utilitza per als gastos del capitol | del pressupost en els casos seguents:

a) Per cada contractacié temporal o fixa, sera preceptiu autoritzar i comprometre el
gasto per l'import de les retribucions que el Consorci haura d'abonar al personal contractat al
llarg de tot el periode de la prestacio.

b) En el cas de modificacions salarials (individuals o col-lectives) sera necessari
realitzar un document AD per a I'import de la modificacié proposada.

c) Gratificacions extraordinaries.
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3. Gastos plurianuals i romanents:

Al principi de l'exercici econdmic, o en el moment de la incorporacid, sera obligatori
registrar un AD per I'import total seguents:

a) Els imports pressupostats procedents de compromisos de gastos d'exercicis
anteriors (tramitats en Il'anualitat d'origen a carrec de l'agrupacié d'exercicis futurs) o
expedients de tramitacié anticipada que han de ser executats en I'exercici pressupostari.

b) Els contractes de prestacié de servei i convenis formalitzats, procedents d'exercicis
anteriors, que tinguen continuitat en I'actual, acompanyats de lacord de prorroga
corresponent.

c) Els arrendaments de béns procedents d'exercicis anteriors que tinguen continuitat en
l'actual.

d) Tots aquells gastos de tracte successiu, una vegada fiscalitzat i autoritzat el
contracte en el periode inicial i dels quals es coneix I'import i el tercer adjudicatari.

e) Tots els romanents de crédit que s'hagen incorporat en fase de compromis.

Supdsits d'acumulacié autoritzacio-disposicio-reconeixement (ADO):

Aquells gastos originats sense expedient de contractacié produiran la tramitacié d'un
document ADO.

L'autoritzacio, el compromis i el reconeixement de l'obligacidé sera una operacio que
s'utilitzara, amb els tramits oportuns previs realitzats per la unitat responsable per a:

e Quotes a la Seguretat Social corresponents a contractes degudament autoritzats.

o Prestacions i gastos socials, derivats d'actes administratius autoritzats.

e Prestacions a carrec de I'entitat de caracter obligatori.

¢ Subministraments periodics: aigua, electricitat, teléfon, combustible, etc., que, depenent
del nivell de consum, només es coneix la seua quantia certa en el moment de la
presentacio de la factura.

o Canons que tinguen el caracter de variable en funcié del servei prestat.

¢ Primes d'assegurances de contractes autoritzats en funcié de primes unitaries.

o Tributs, liquidacions tributaries i actes d'inspeccié.

e Gastos juridics, contenciosos, notarials i registrals.

e Anuncis.

e Interessos de demora.

e Gastos derivats de resolucions judicials.

o Dietes del personal, transports i matricules de cursos autoritzats.

e Subscripcions i adquisicio de llibres.

o Gastos de representacio.

e Indemnitzacions a treballadors i a tercers.

e Interessos de préstecs.
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o Transferéncies corrents a agrupacions a qué pertanga el Consorci.

e Reparacions declarades d'execucio immediata i contractes d'emergencia.
Els de caracter periodic i la resta de tracte successiu, si esta previament autoritzat el
periode inicial, la quantia exacta del qual es desconega a linici de [I'exercici
pressupostari.

o Aquells que no excedisquen de tres mil euros i es generen o autoritzen per unitats
gestores funcionals i compten amb suficient consignacio pressupostaria.

o Aquells que no excedisquen de mil cinc-cents euros i es generen per unitats gestores
territorials i compten amb suficient consignacié pressupostaria.

Sense perjui de la necessaria existéncia de crédit i en compliment de les disposicions
pressupostaries i contractuals, estos gastos no estan sotmesos a fiscalitzacié preévia.
Correspon a la unitat gestora competent remetre a la Unitat Economica les factures
degudament firmades o els documents justificatius i, si és el cas, fer les observacions
pertinents a fi que es procedisca a I'anotacié en el sistema d'informacié comptable.

CAPITOL IV. DE LA FISCALITZACIO DE LES DIFERENTS FASES DEL
GASTO

BASE 22. OBJECTE DE LA FISCALITZACIO PREVIA

1. L'exercici de la fiscalitzacié prévia exigida per l'article 213 del TRLRHL, s'efectuara
per la Intervencio d'acord amb els articles 214 a 219 d’este i a les normes contingudes en les
presents bases.

2. En general, sense perjui dels supodsits en qué es produisquen simultaniament
diverses fases del gasto, la fiscalitzacioé prévia es dura a terme en cada un dels dos moments
seglents:

a) En el tramit immediatament anterior a I'autoritzacié del gasto i/o disposicié del gasto.
b) En el tramit immediatament anterior a I'acte de reconeixement de I'obligacio.

3. Per a l'efectivitat d'esta fiscalitzacid, els distints centres gestors remetran a la
Intervencid, en compliment del que disposa l'article 222 del TRLRHL, els expedients complets
incloent-hi les propostes dels acords a adoptar a qué es referixen els apartats a) i b) del
numero anterior.
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BASE 23. ABAST DE LA FISCALITZACIO PREVIA

1. La fiscalitzacié prévia de gastos o obligacions es dura a terme per mitja de la
comprovacio dels punts seguents:

a) L'existéncia de credit pressupostari suficient i que el proposat és I'adequat a la
naturalesa del gasto o obligacié que es pretén contraure.

b) Que les obligacions o gastos es generen per drgan competent.

c) Aquells altres aspectes addicionals que, atenent la naturalesa dels distints actes,
documents o expedients, s'expressen en les presents bases per considerar-se requisits o
tramits essencials.

2. Les objeccions que en l'exercici d'esta funcié interventora efectue la Intervencié es
formularan per escrit, i segons disposa l'article 216 del TRLRHL, suspendran la tramitacié de
I'expedient fins que aquelles siguen resoltes. No obstant aix0, les objeccions que es formulen
com a consequéncia de la fiscalitzacié prévia dels actes d'autoritzacidé de gastos, només
suspendran el procediment en el tramit immediatament anterior a la disposicié del gasto, si no
han sigut resoltes amb anterioritat.

3. En els expedients de reconeixement d'obligacions, a més de les comprovacions
expressades en estes bases, s'haura de verificar que responen a gastos aprovats i fiscalitzats
favorablement.

BASE 24. REQUISITS PER A L'ANOTACIO EN EL SISTEMA D'INFORMACIO COMPTABLE

Les anotacions en el sistema d'informacié comptable seran la consequéncia d'actes o
fets previs dictats, en el primer cas, pels dérgans competents citats en estes bases i hauran de
quedar prou acreditats amb els justificants corresponents que posen de manifest la seua
realitzacio.

Esta justificacio podra estar suportada en documents en paper o a través de mitjans
electronics, informatics o telematics, i s’haura d'ajustar, en tot cas, als requisits i a les garanties
que s'establisquen per a cada un dels distints tipus d'operacions, d'acord amb les normes que
regulen els procediments administratius a través dels quals es materialitzen estos fets.

Quan la justificacié d'estos fets es faga a través de mitjans electronics, informatics o
telematics s'assegurara la validesa i I'eficacia juridica d’estos, aixi com el compliment de la
normativa aplicable respecte a la proteccié de dades de caracter personal.
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BASE 25. DOCUMENTS COMPTABLES DE GASTOS

Els documents comptables que emparen gastos pressupostaris i extrapressupostaris
seran confeccionats i registrats en el sistema comptable per la unitat gestora corresponent, en
els casos que procedisca, i per la Unitat Econdmica.

DOCUMENTS COL-LECTIUS; RELACIONS COMPTABLES

La regla general sera que els documents comptables de qualsevol tipus siguen validats
de forma col-lectiva a través de les relacions comptables corresponents. En eixos casos la
unitat gestora o la Unitat Econdmica, segons el regim de competéncies, faran constar en els
documents que servixen de base per a l'anotacié comptable les referéncies del sistema
d'informacio comptable amb qué hagen quedat registrats.

BASE 26. PRESENTACIO DELS DOCUMENTS COMPTABLES PER A LA PRESA DE RAO
EN COMPTABILITAT

1. Els documents indicats en la base anterior es presentaran per les vies que
reglamentariament determine la Unitat Economica per a la presa de rad en comptabilitat.

2. Els referits documents hauran de presentar-se adjuntant certificat de l'acord o del
decret que els justifique.

3. En els que es referixen a autoritzacions de gastos i reconeixement d'obligacions
haura d'indicar-se que, préviament, han sigut informats de conformitat per la Intervencié.

CAPITOL V. DE LA TRAMITACIO DELS GASTOS DE PERSONAL

BASE 27. GASTOS DE PERSONAL

La totalitat de les retribucions dels funcionaris i la resta de personal del Consorci es
regulara per les disposicions legals aplicables vigents.

Les retribucions del personal al servei del Consorci seran les determinades en I'annex
de personal aprovat per I'Assemblea General amb les modificacions que puguen introduir-se
pels drgans de govern en l'exercici de les seues competéncies.

Es realitzaran les adaptacions retributives, que si és el cas procedisquen, derivades de
les negociacions col-lectives aprovades pels organs competents del Consorci, sempre que
siguen de legal aplicacié.
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Ja que en virtut de les normes reguladores dels processos de funcionaritzacié seguides
al seu dia pel Consorci és possible que amb caracter “a extingir’ hi haja treballadors en régim
laboral adscrits a llocs de naturalesa funcionarial, les retribucions percebudes s'imputaran a les
diferents aplicacions pressupostaries en funcié de la classificacié del lloc ocupat i no del tipus
de relacio laboral o administrativa existent entre els empleats i el Consorci ja que aquelles han
sigut la base per a la dotaci6 dels crédits del capitol | i complixen I'exigéncia de correlacié entre
ambdds documents. Les retribucions totals a percebre seran les marcades en l'annex de
personal del present pressupost amb independéncia que la seua distribucié s'adapte al réegim
juridic de la relacié amb els empleats en questio.

BASE 28. FISCALITZACIO D'EXPEDIENTS DE PERSONAL

Hauran de sotmetre's a fiscalitzacié prévia per part de la Intervencio, els expedients de
contractacio de personal, ja siga per a cobrir vacants permanents o temporals, aixi com els que
generen qualsevol variacié de caracter fix en els gastos dels crédits de retribucions del
personal, a excepcio del reconeixement d'antiguitat que es fiscalitzara conjuntament amb les
incidéncies de la ndmina del mes en qué es reconega. Tots els expedients de creacio i
modificacié de llocs als quals es referix el capitol V de la normativa de la relacié de llocs de
treball del Consorci hauran d'incorporar informe econdmic i de disponibilitat pressupostaria
emés amb anterioritat a la resolucio d’estos.

BASE 29. NOMINA

L'execucio dels gastos de personal s'ajustara a les normes segients:

a) L'expedient de les nomines mensuals es remetra a la Unitat Econdmica a finals de
cada mes per a la fiscalitzacio prévia, incloent-hi la documentacio que a continuacié es detalla:

Resum de la ndmina, firmat pel cap del Servei de Recursos Humans que arreplegara:

e Resum numeéric del personal que percep les retribucions en els diferents centres de
treball.

o Detall de les variacions (altes, baixes i modificacions).

e Import integre de les retribucions, de les deduccions i import net de les retribucions aixi
com la inclusié d'endarreriments i reintegraments de ndmines.

o Decret d'aprovacio i ordenacio del pagament.
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Cos de la nomina:

o Relaci6 del personal i de les retribucions d’este i les seues retencions.

o Relacié individualitzada i xifrada dels reintegraments que figuren en la ndmina
corresponent, pel concepte de bestretes del personal que corresponguen.

o Relaci¢ individualitzada i xifrada de les retencions diferents de les del IRPF i la
Seguretat Social que figuren en la nomina corresponent agrupades en llistes per
conceptes.

o Relacions dels empleats de baixa amb expressid del tipus (malaltia comuna, accident
no laboral, etc.).

Les nomines tenen la consideracio de document en fase O.

b) Els expedients de les nomines extraordinaries es presentaran en la Unitat
Econdmica almenys set dies abans de la data en qué hagen de pagar-se. A estos s'unira:

Resum de la nomina, firmat pel cap del Servei de Recursos Humans que arreplegara:

¢ Import integre de les retribucions, de les deduccions i import net de les retribucions.
e Decret d'aprovacio i ordenacio del pagament.

Cos de la nomina:

e Relacié del personal i de les retribucions d’este i les seues retencions firmades pel cap
del Servei de Recursos Humans.

e Relacié individualitzada i xifrada de les retencions que figuren en la nomina
corresponent agrupades en llistes per conceptes.

Fiscalitzats els expedients de conformitat per la Intervencié, la Unitat Econdmica
tramitara 'ordenacié del pagament i 'execucié material.

Les nomines extraordinaries tenen la consideracié de document en fase O.

BASE 30. LIQUIDACIO DE QUOTES A LA SEGURETAT SOCIAL

Per a la tramitacié de l'expedient de liquidacié de quotes de la Seguretat Social, el
Servei de Recursos Humans presentara en la Unitat Economica els documents de liquidacio
TC1 i un resum totalitzador d’estes firmat pel cap del Servei de Recursos Humans.

Les liquidacions corresponents tindran la consideracié de document en fase O.
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BASE 31. GRATIFICACIONS EXTRAORDINARIES

La prestacié de serveis de prevencio o altres, programats per personal lliure de servei
haura de ser autoritzada per resolucié de la Presidéncia a proposta de la Geréncia amb
l'expedient previ en qué es justifique la impossibilitat d'atendre els dits serveis amb les
dotacions ordinaries de guardia. En l'expedient haura de constar la valoraci6 econdomica
corresponent.

BASE 32. INDEMNITZACIONS PER RAO DEL SERVEL DIETES | GASTOS DE
LOCOMOCIO

El régim de dietes i gastos de locomocié es liquidaran al personal del Consorci que
siguen comissionats per a la realitzaci6é d'un servei, de conformitat amb els previst en el Reial
Decret 462/2002, de 24 de maig, d'indemnitzacions per rad del servei, en les quanties que en
cada moment tinga fixades la normativa de desplegament d’este.

Per a I'abonament de la quantitat que corresponga ha d'acreditar-se:
1) Que la comissié ha sigut ordenada degudament.
2) Que la comissio ha sigut complida de conformitat.

Per a I'acreditacio d'estos aspectes sera necessari:

1) Orde de viatge degudament autoritzada.

2) Informe de I'ordenant sobre el compliment de la comissio.

3) Presentacié per l'interessat del compte de dietes corresponent.

L'autoritzacié de viatges i consegient disposicid del gasto correspondra, per regla
general, a la Geréncia del Consorci o a la persona en qué es delegue d'acord amb les normes
internes de funcionament.

Podran gestionar-se en expedients col-lectius el reconeixement de I'obligacié de les
dietes i gastos de locomocio corresponents, entre altres, als acords de desplagcaments entre
parcs i als cursos de formacio interna. En estos casos l'acreditaciéo de l'autoritzacié i el seu
compliment s'adaptara a les peculiaritats de I'expedient de qué es tracte.

Podran lliurar-se quantitats a compte a carrec dels fons fixos de caixa que aixi
s'autoritzen contra la presentacié de I'Orde de Viatge degudament omplida en la qual
expressament s'autoritze I'entrega d'una quantitat determinada a compte. La justificacié d’esta
s'efectuara en la idéntica forma que per al seu abonament per via ordinaria.

Seran comptabilitzades per este concepte les factures pel pagament directe de
subministraments o serveis relacionats amb este tipus de gastos quan siguen assumits
directament pel Consorci i no s'incloguen conceptes analegs en els comptes de dietes dels
treballadors.
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BASE 33. ASSIGNACIO, GASTOS DE REPRESENTACIO | DIETES DELS MEMBRES DEL
CONSORCI

Els membres de la Junta de Govern Local i de la Comissié Especial de Comptes tindran
dret a la percepcio de dietes per assisténcia a les sessions de I'esmentat 6rgan col-legiat, i es
fixa la dieta en 93,16 euros per sessi®6 més els gastos de locomocié, i l'import per
quilometratges és el fixat per la legislacio de I'Estat, les quals seran lliurades d'ofici, solament
amb el certificat d'assisténcia emés per la Secretaria.

S'aplicaran al concepte 230.00 les quantitats que corresponga abonar segons el que
disposa el paragraf anterior aixi com les de restauracio, desplacament i allotjament que
corresponguen als carrecs electius en l'exercici de les seues funcions i pels gastos
efectivament acreditats.

BASE 34. BESTRETES REINTEGRABLES

Amb la peticié prévia dels treballadors del Consorci i en els termes, les quanties i els
terminis fixats en els acords i convenis col-lectius d'aplicacié podran concedir-se bestretes
reintegrables. La concessio s'acreditara per mitja de I'oportu decret de la Presidéncia Delegada
a proposta de la Geréncia.

El reintegrament d’estos es realitzara per mitja de descomptes practicats en les
nomines, i estos serviran al treballador com a document acreditatiu de les devolucions
realitzades. Els ingressos es formalitzaran per mitja de relacié mensual.

Des del punt de vista comptable, a este tipus de bestretes se'ls donara un tractament
pressupostari.

CAPITOL VI. TRAMITACIO DELS CONTRACTES

Seccié Primera: Régim General
BASE 35. NORMES GENERALS SOBRE ELS CONTRACTES

Siga quina siga la forma d'adjudicacié (procediment obert, restringit o negociat)
precedira sempre a la seleccid del contractista, la tramitacid del preceptiu expedient de
contractacio i la seua aprovacié per I'6rgan competent que comprendra igualment la del gasto
corresponent.

Este expedient administratiu, de conformitat amb els articles 109 a 136 del Reial Decret

Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei de Contractes
del Sector Public (TRLCSP), contindra:
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Informe de necessitat.
Providéncia d'inici.
Plec de clausules administratives particulars.
Plec de prescripcions técniques.
Certificat d'existéncia de crédit (documents "RC").
Informe juridic de la Secretaria General.
Fiscalitzacio de la Intervencio.
Acreditacio de la disponibilitat de les aportacions, en els casos de contractes amb
finangament d'altres administracions publiques (article 109.5 TRLCSP) que haura de
figurar expressament en el plec de clausules administratives particulars.
o En el cas que el contracte estiga financat per altres entitats a I'expedient s'incorporaran
els compromisos ferms d'aportacié d'aquelles.
e Aprovacio de I'expedient de contractacio i aprovacio del gasto amb el document "A".
A més quan I'expedient administratiu es referix a contractes d'obres:
o Existéncia de projecte técnic, amb el contingut previst en els articles 121 i seglients del
TRLCSP, segons la classificacié de les obres objecte d’este i acompanyat, si és el cas,
del corresponent projecte i estudi de seguretat i salut o estudi basic de seguretat i salut,
(Reial Decret 1627/97).
Replantejament de l'obra i disponibilitat dels terrenys necessaris per a I'execucio
normal.

BASE 36. APROVACIO | AUTORITZACIO DEL GASTO

Tot contracte que requerisca la formacié d'un expedient de contractacioé d'acord amb el
TRLCSP s'iniciara amb I'aprovacié i I'autoritzacié del gasto per I'érgan competent.

Amb caracter previ a I'aprovacio es requerix la fiscalitzacié de I'expedient en els termes
que preveu la normativa vigent i en les presents bases.

Correspon a la unitat gestora o, si no n'hi ha a la unitat responsable de la contractacio
administrativa, sotmetre a fiscalitzacié prévia I'expedient amb tota la documentacié completa
inclosa la proposta d'acord i el document comptable RC.

Fiscalitzat sense objeccions suspensives es prendra nota del document comptable RC
en comptabilitat donant compte de tot aix6 a la unitat gestora. En qualsevol altre cas s'emetra
l'oportu informe escrit als efectes oportuns i es denegara la presa de raé en comptabilitat del
document comptable.

Una vegada adoptat I'acord d'autoritzacié del gasto per I'érgan de contractacid es
remetra a la Unitat Economica certificat de I'acord, copia de l'informe d'Intervencié (si és el cas)
i document comptable a per a la presa de raé.
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BASE 37. ADJUDICACIO | DISPOSICIO DEL GASTO

Realitzats els oportuns tramits per a l'adjudicacié dels contractes i arribats a la fase
d'adjudicacio definitiva es remetran a la Unitat Economica certificats de I'acord adoptat per
I'drgan competent i de la Mesa de Contractacio junt amb document comptable D per a la presa
de rao.

BASE 38. APROVACIO DELS DOCUMENTS JUSTIFICATIUS DEL GASTO |
RECONEIXEMENT DE L'OBLIGACIO. ACTA DE RECEPCIO

A mesura que s’execute el contracte i d’acord amb el sistema establit per a cada
modalitat contractual es confeccionaran els documents que en cada cas justifiquen les obres,
subministraments, serveis, realitzats.

No obstant aixd, per a la tramitacié dels documents comptables de reconeixement
d'obligacions de gastos procedents de compromisos adquirits per un procediment de licitacié
publica i la naturalesa del qual tinga caracter periodic i repetitiu bastara que s'adjunten les
factures justificatives del gasto amb el visat dels responsables de les unitats gestores
competents i I'aprovacio de la Presidéncia mitjangant un decret confeccionat per la unitat de
contractacio.

BASE 39. RECEPCIO | COMPROVACIO DE LES INVERSIONS

En el cas de les inversions, amb I'Ultim certificat o factura s'acompanyara l'acta de
recepcié de l'obra, servei, subministrament o prestacié de qué es tracte.

El resultat de la comprovacié material de la inversié es reflectira en acta que sera
subscrita per tots els que concérreguen a l'acte de recepcidé de l'obra, servei, adquisicié i en la
qual es faran constar, si és el cas, les deficiencies apreciades, les mesures a adoptar per a
esmenar-les i els fets i les circumstancies rellevants de 'acte de recepcio.

En aquells contractes de quantia igual o inferior a 500.000 € la recepcio es realitzara en
preséncia del representant de la Intervencid, que sera designat per I'Interventor General del
Consorci mitjancant un decret de Presidéncia Delegada.

Es requerira I'assisténcia a I'acte de recepcio de I'Interventor General quan l'import del
contracte excedisca de 500.000 € IVA inclos.

Seccié Segona: dels contractes menors

BASE 40. APROVACIO | AUTORITZACIO, | COMPROMIS DEL GASTO

D'acord amb els limits previstos en el TRLCSP en les distintes modalitats els contractes
menors regulats en la present seccio requerixen acte administratiu de I'6rgan competent per a
la seua autoritzacio.
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Amb caracter previ a I'adopcié de l'acord la unitat gestora sotmetra a fiscalitzacio la
proposta d'acord que estara acompanyada de la documentacié justificativa i el document
comptable RC.

Fiscalitzat sense objeccions suspensives es prendra nota del document comptable RC
en comptabilitat donant compte de tot aixd a la unitat gestora. En qualsevol altre cas s'emetra
l'oportu informe escrit d'objeccions als efectes oportuns i es denegara la presa de rad en
comptabilitat del document comptable.

Adoptat I'acord d'autoritzacié i adjudicacié del gasto per I'6rgan competent, es remetra a
la Unitat Econdmica el certificat de l'acord, copia de l'informe d'Intervencio (si és el cas) i
document comptable AD per a la presa de raé.

Executat el contracte menor es presentaran els documents justificatius i factura, i es
tramitara en la Unitat Econdmica les corresponents relacions “O”.

BASE 41. TRAMITACIO CONJUNTA DE FASES EN ADO

Complits els tramits de la fiscalitzacié prévia previstos en la base anterior, la unitat
gestora podra unificar en un Unic acord l'aprovacié, adjudicacio i aprovacié de les factures o
documents justificatius corresponents i presentara el certificat de conformitat amb la Unitat
Economica i es tramitara el document comptable ADO.

BASE 42. LIMITACIONS DELS CONTRACTES MENORS
Queden excloses de la contractacié per mitja de la modalitat de contracte menor, siga
quin siga el tipus contractual a qué l'operacié s'adscriga, o la quantia d’esta, les prestacions

qgue hagen de tindre un termini de duracié o execucio superior a un any.

El termini de duracié dels contractes menors no podra ser prorrogat, ni el seu preu
revisat, en cap cas.

L'adjudicacié dels contractes d'import entre 6.000 i fins a 18.000 euros requeriran per a
la seua aprovacié que s'hagen sol-licitat almenys tres ofertes, sempre que aixd siga possible.
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BASE 43. CONTRACTES MENORS QUE COMPRENGUEN MES D'UN EXERCICI
PRESSUPOSTARI

Si com a consequéncia del moment en qué s'haja de celebrar i complir el contracte
menor existira risc fundat que l'operacié de gasto no poguera quedar totalment ultimada, amb
el reconeixement de la corresponent obligacio, dins de I'exercici a carrec del pressupost del
qual este haja de ser financat, la unitat gestora promoura I'adopcié de resolucié administrativa
per la qual el crédit pressupostari corresponent quede situat en fase de “disposicié” per a
permetre en el seu moment, si és necessari, la incorporacié com a romanent al pressupost de
I'exercici immediat seguent.

CAPITOL VII. ALTRES GASTOS
BASE 44. CONTRACTES DE SERVEIS O SUBMINISTRAMENTS EXCEPCIONALS

Tindran esta consideracié els contractes de serveis o subministraments que, sense
estar inclosos en els suposits regulats en l'article 113 del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14
de novembre, pel que s'aprova el Text Refés de la Llei de Contractes del Sector Public,
requerisquen la immediata i urgent execucié incompatible amb qualsevol demora en la
tramitacio de la contractacio, com ara:

e Reparacio d'avaries que es produisquen en vehicles o equips destinats a la prestacié
directa de serveis.

o Reparacions urgents en serveis i dependéncies que no admeten demora en I'execucié
per afectar greument el funcionament dels serveis publics.

o Reposicions urgents d'equips que estan en algun dels dos casos anteriors quan no siga
possible o viable la seua reparacio.

[ )

Es tracta d'un procediment excepcional directament vinculat a contingéncies
sobrevingudes, imprevisibles i que condicionen I'operativitat dels serveis d'emergéncia i com a
tal haura de ser acreditat per la Geréncia del Consorci a proposta de la Direccié Técnica del
Servei.

Requerira I'expedicié prévia del document comptable RC per la Unitat Econdmica.

En estos casos la tramitacidé dels contractes menors, siga quina siga la seua quantia,
s'ajustara a alld que s'ha previst per als que estan en la franja de 0 a 3.000 € amb les
especialitats seguents:

L'encarrec del gasto es realitzara pel director técnic a proposta de la unitat gestora
responsable del gasto amb l'autoritzacié expressa de la Geréncia. Es remetra una copia d’esta
a la Unitat Econdmica que posteriorment s'adjuntara a la factura i servira de base per a la
comptabilitzacio de I'ADO directe.

Quan siga necessari, I'esmentada autoritzacid servira de base per a I'expedicié d'un
manament de pagament a justificar.
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BASE 45. SUBMINISTRAMENTS O SERVEIS CONTINUATS

Els gestors de les aplicacions pressupostaries i les direccions de les diferents unitats
incoaran els expedients de contractacié oportuns a fi d'evitar fraccionaments en la prestacio de
serveis, subministraments o obres, sobretot, en els casos de serveis o subministraments
continuats que hagen de ser contractats per preus unitaris per estar supeditats a necessitats
successives del Consorci.

BASE 46. ADQUISICIO DE BENS O DRETS INVENTARIABLES

L'adquisicié de béns inventariables requerira l'autoritzacié prévia de la geréncia i del
Técnic responsable del servici de Suport Logistic Infraestructures.

Els serveis gestors del gasto estaran obligats a facilitar a Patrimoni una copia de la
factura junt amb la proposta d'alta en el sistema patrimonial de totes les adquisicions que es
realitzen de béns o drets inventariables, als efectes de la inclusié en I'Inventari General del
Consorci. El dit acte és el tramit previ per a procedir al pagament.

En el mateix sentit es procedira amb les baixes dels béns o drets inventariables.

Este tramit previ sera indispensable perqué la Unitat Econdmica puga procedir a la
comptabilitzacié de les factures de béns subjectes a amortitzacio anual.

BASE 47. GESTIO DE GASTOS DE FORMACIO

Correspondra a la Geréncia del Consorci l'autoritzacié de l'assisténcia del personal i
disposicié consegient del gasto a cursos de formacidé sempre que la quota individual no
excedisca de 1.500 euros exclosos gastos de manutencid, allotjiament i desplagament.

En la resta dels casos correspondra l'autoritzacié a la Presidéncia del Consorci a
proposta de la Geréncia.

L'autoritzacio revestira la forma de resolucio en el primer cas i de decret en el segon.

El subconcepte 22606 sota la denominacié “reunions, conferéncies i cursos” que
agrupa tots els gastos corrents relacionats amb la formacié amb excepcio, seguint el criteri
marcat per I'escrit circular de la IGAE, de data 28/07/2005, dels corresponents a assisténcies
meritades per personal inclos en I'ambit d'aplicacio del Reial Decret 462/2002, de 24 de maig,
sobre indemnitzacions per rad del servei que s'imputaran a l'article 23, ja siguen dietes, gastos
de locomocié o assisténcies.

Per a I'efectiva aplicacié de les indemnitzacions per assisténcia sera necessari que per
I'6rgan competent del Consorci s'autoritzen de forma prévia a la meritacio.

Tindran la consideracié de cursos o conferéncies tant aquells que s'impartisquen pel
Consorci en entitats publiques o privades en relaci6 amb els fins propis d'aquell com les que
s'impartisquen a personal del Consorci.
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BASE 48. PROCESSOS DE SELECCIO | GRATIFICACIONS PER ASSISTENCIA A
TRIBUNALS

El subconcepte 22608 arreplega tots els gastos relacionats amb els processos de
seleccio a excepcié d'aquells que hagen d'imputar-se a l'article 23: dietes i assisténcies.

Per a la liquidacié d’estes caldra ajustar-se al que disposa el Reial Decret 462/2002, de
24 de maig, sobre indemnitzacions per rao del servei .

CAPITOL VIII . DE LES FACTURES
BASE 49. FACTURES | RECONEIXEMENT DE L'OBLIGACIO
REQUISITS DE LES FACTURES

La regla general és que el reconeixement de l'obligacié es fonamente en factures
conformades.

La factura és el document fisic o electronic, amb efectes fiscals, emés pel creditor
derivat d'una operacié de compravenda o d'una prestacio de serveis o realitzacio d'obres i que
expressa l'obligacié de pagament del deutor.

El seu contingut s'ajustara a la normativa vigent sobre els seus requisits.

EXIGENCIA | SIGNIFICAT DEL VISAT DE LES FACTURES

Per a la validesa de la tramitacié haura de consignar-se la recepcié de conformitat del
subministrament o servei subscrita pel responsable de la unitat gestora que tinga assignat el
crédit. Este visat haura d'expressar la data, el nom i els cognoms o carrec i rubrica i suposara
la seua conformitat tant a la recepcié dels béns o serveis com el seu informe favorable sobre
que:

e La factura ha sigut revisada i trobada conforme en els aspectes formals i aritmétics.

e L'empresa adjudicataria disposa de capacitat i solvéncia técnica suficients quan no
hagen sigut acreditades préviament per no haver-se tramitat expedient de contractacio.

o El preu del contracte s'ajusta a mercat i que no hi ha hagut fraccionament de I'objecte.

Aixi mateix la dita conformitat, en el suposit de contractes, comportara que els preus
facturats i les seues unitats incorporades a la factura s'ajusten expressament als pactats amb
I'adjudicatari.
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BASE 50. REGISTRE GENERAL DE FACTURES

Amb independéncia del Registre General hi ha el Registre General de Factures del
Consorci la gestid del qual es portara a través de I'aplicacié6 de comptabilitat i que té com a
objecte el registre de totes les factures i la resta de documents emesos pels contractistes als
efectes de justificar les prestacions realitzades per estos.

L'organitzacié del Registre correspondra a la Intervencié a través de la Unitat
Economica i la seua gestié es dura a terme d'acord amb la descentralitzacié existent per
unitats gestores. El personal de les unitats gestores aixi com el del Registre General té
l'obligacio de registrar les factures que reba tan prompte tinga coneixement d’estes en el
Registre General de Factures del Consorci, i segellar-les amb numero i data inamovibles i
assignar la unitat gestora que corresponga.

No son factures, i per tant, no poden accedir al Registre, els albarans, les factures
proforma ni les notes de treball o entrega.

Tota factura superior a 5.000 euros haura de presentar-se obligatoriament en format
electronic a través de la plataforma FACe.

No podran presentar-se en paper aquelles que s'hagen fraccionat amb la finalitat
d'incomplir esta norma.

BASE 51. TRAMITACIO DE LES FACTURES

Les unitats gestores del gasto com la Unitat Econdmica procediran amb especial
diligéncia i prioritat en la tramitacié de factures, per a la qual cosa s'adopten les mesures
seguents:

o En els plecs de condicions s'establira que la factura s'emetra quan s'haja donat el
vistiplau a la qualitat i quantitat del servei o subministrament. Quan estos no existisquen
se li indicara este procedir al contractista. Per a aix0 els responsables del
contracte/gasto confeccionaran relacions valorades sobre les quals efectuaran les
comprovacions i, si és el cas, I'acta de recepcid, que serviran de base per a la posterior
emissié de la factura.

e Rebuda la factura en el Registre General o en la unitat gestora corresponent es
procedira immediatament a la seua anotacié en el Registre General de Factures. El
responsable verificara que la data de la factura és posterior a les comprovacions de
I'apartat anterior.

o En cas de discrepancies sobre el contingut de la factura, I'import o I'incompliment
d'algun dels requisits, d’acord amb el Reial Decret 1619/2012, la factura haura de ser
registrada d'eixida i tornada al contractista per a la seua rectificacio, i se li advertira que
s'interromp el comput de terminis als efectes del pagament.
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e En el cas que no hi haja discrepancies i la factura haja de pagar-se, la unitat gestora
demanara les firmes del responsable que donen la conformitat, i remetra les factures i
els documents comptables a la Unitat Econdmica.

En tot cas, haura d'observar-se el compliment dels terminis previstos en la Llei de
Morositat.

o Rebudes per la Unitat Econdmica es procedira a tramitar la seua fiscalitzaci6. Si és de
conformitat, es tramitara la fase O i es comptabilitzara esta, per a, a continuacid, iniciar
el decret d'ordenacié de pagaments, la seua firma i incorporar-la, si és el cas, a una
orde de transferéncies.

o En el supdsit de carrecs en compte, les unitats gestores adoptaran les mesures que
procedisquen perqué la seua comprovacié i formalitzacié puga fer-se amb la suficient
anticipacio.

o Fiscalitzades de disconformitat per la Intervencio, la Unitat Econdmica les tornara a la
unitat gestora per a la correccié de les anotacions en l'aplicacié de comptabilitat o la
devolucié al proveidor. La devolucié de les factures provoca importants retards en el
pagament d'estes que si no son imputables a errors del contractista poden causar
greus perjuis al Consorci. Per tant, les unitats gestores cuidaran especialment la
correcta gravacio de factures i els seus documents comptables corresponents perqué
no es produisquen demores innecessaries.

CAPITOL IX . PAGAMENTS

BASE 52. ORDENACIO DEL PAGAMENT (P)

En I'ordenaci6 del pagament caldra ajustar-se al que disposen els articles 61 i seglents
del Reial Decret 500/90.

Ordinariament es passara a aprovacido de la Presidéncia Delegada la relacid de
pagaments, i després de la preceptiva aprovacié s'anotaran en el sistema comptable els
manaments de pagament i posteriorment es remetran les ordes de pagament corresponents a
les diferents entitats financeres amb qué el Consorci té concertades els seus serveis, per al
seu pagament als interessats, tot aixd possibilitat pel que establix I'article 197 del Reial Decret
Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals.

Excepcionalment, quan la naturalesa o urgéncia del pagament ho requerisca,
I'ordenacié d’este podra fer-se individualment.
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CAPITOL X. MANAMENTS DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR |
BESTRETES DE CAIXA FIXA

BASE 53. MANAMENTS DE PAGAMENT A JUSTIFICAR

1. Les ordes de pagament els documents de les quals no es puguen acompanyar en el
moment de la seua expedicié tindran el caracter "A Justificar" i s'aplicaran als crédits
pressupostaris corresponents.

2. La Geréncia del Consorci sera la responsable d'apreciar la concurréncia de les
circumstancies descrites en el paragraf anterior als casos concrets, i proposara a la
Presidéncia el pagament corresponent.

3. Generalment la quantia maxima del Manament de Pagament "A Justificar" sera de
fins a 3.000 euros i els perceptors quedaran obligats a justificar el seu gasto en un termini
maxim d'un mes.

Excepcionalment els pagaments a justificar que es tramiten en I'Gltim trimestre de I'any,
hauran d'estar justificats abans de I'Ultim dia habil de I'any.

4. La Unitat Econodmica portara registre de tots els manaments de pagament expedits
amb este caracter i es controlaran les dates de venciment d’estos, i es comunicara per escrit
aquells manaments que hagen sobrepassat el termini estipulat.

5. Els comptes acreditatius de la inversio dels fons es rendiran pels perceptors davant
de la Intervencié amb les formalitats legals, "Vaig rebre" dels proveidors o executants,
documents originals acreditatius dels pagaments, acompanyant-se de la relacié detallada
d'estos i liquidacié final. La justificacid dels comptes presentats sera aprovada per I'dérgan
competent per a I'aprovacio dels gastos que conté, una vegada informades per la Intervencio.

6. Els perceptors de fons seran personalment responsables dels deutes que contraguen
per donar als serveis major extensio de la que permeten les sumes lliurades.

7. En cap cas podran expedir-se noves ordes de pagament "A Justificar" pels mateixos
conceptes pressupostaris, a perceptors que tingueren en el seu poder fons pendents de
justificacié (art. 71 RD/500).

BASE 54. BESTRETES DE CAIXA FIXA

1. Per a les atencions corrents de caracter periodic o repetitiu, com ara material
d'oficina no inventariable, conservacio i altres de semblants caracteristiques, podran lliurar-se
fons a justificar amb el caracter de bestretes de caixa fixa.

2. Tindran la consideracio de bestretes de caixa fixa les provisions de fons de caracter
no pressupostari i permanent que es realitzen a les habilitacions que a este efecte es creen per
a l'atencié immediata i posterior aplicacié al pressupost de l'any en qué es realitzen, dels
gastos a qué es referix el paragraf primer d'esta base.
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3. Es determinara per decret de la Presidéncia a proposta del gerent:

Les persones en qué recauen les habilitacions.

La quantia dels fons que se'ls assignen.

L'entitat bancaria en qué es custodiaran els fons lliurats i denominacié del compte.

La naturalesa dels gastos que es poden atendre en cada cas, que no podra fer
referéncia, en les habilitacions perifériques, a aplicacions pressupostaries no incloses
en el capitol 1l i, en tot cas, a aplicacions pressupostaries diferents de les indicades a
I'inici d'esta base.

4. A mesura que les necessitats de tresoreria aconsellen la reposicié de fons, els
habilitats rendiran davant de la Intervencio els comptes justificatius corresponents, i utilitzaran
per a aixo els models que s'establisquen a este efecte.

En tot cas, els perceptors d'estos fons quedaran obligats a justificar I'aplicacié dels
percebuts al llarg de I'exercici pressupostari en qué es va constituir la bestreta, per la qual cosa
almenys en el mes de desembre hauran de rendir els comptes a qué es referix el paragraf
anterior.

Les bestretes de caixa fixa seran cancel-lades al tancament de cada exercici.
5. La rendicié de comptes es realitzara de la manera seguent:

e Es presentara compte justificatiu de I'is dels fons per a cada aplicacié pressupostaria a
qué hagen de ser imputades, i s’acompanyaran dels justificants dels gastos realitzats
degudament indicats i numerats.

e Comprovada la correcta aplicacio dels fons, la Intervencid emetra el manament de
pagament corresponent per a la seua reposicio. Els pagaments justificats s'aplicaran a
les respectives aplicacions pressupostaries.

6. Els fons només es destinaran al pagament de gastos per a l'atencio dels quals es va
concedir la bestreta de caixa fixa. Els habilitats cuidaran especialment de no utilitzar els fons
per a atencions diferents de les aplicacions pressupostaries que s'indiquen en el decret
d'autoritzacid, i es fara efectiva, si és el cas, la seua responsabilitat personal pels gastos
realitzats contravenint esta norma.

7. En els comptes corrents oberts per al funcionament d'estes bestretes només es
podran efectuar ingressos provinents de la tresoreria del Consorci per I'import de les provisions
i reposicions constitutives de la caixa fixa. Els interessos generats en estos comptes es
formalitzaran en el pressupost del Consorci, amb la liquidacio prévia pels habilitats.

8. Els indicats comptes bancaris es tindran en compte als efectes de la situacié de fons
en l'acta d'arqueig del pressupost del Consorci, i hauran de quedar justificades en qualsevol
cas amb referéncia al final de I'exercici.

9. Els habilitats portaran una comptabilitat dels moviments del compte corrent de tal
forma que en tot moment es puga conéixer la situacio dels fons i els pagaments efectuats a
carrec de les bestretes de caixa fixa.

10. En els comptes d'habilitacié no es podra operar per Internet
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CAPITOL XI. SUBVENCIONS

BASE 55. CONCESSIO DE SUBVENCIONS

1. Les subvencions hauran de sol-licitar-se a la Presidéncia del Consorci, a través de la
Geréncia, acompanyades d'una memoria detallada en qué es concreten les activitats que es
pretenen subvencionar i un pressupost detallat dels gastos a realitzar. A la vista de les
presentades, la Presidéncia del Consorci a proposta de la Geréncia, si ho estima oportu,
decretara la concessio de les subvencions sol-licitades per la quantia que estime convenient,
els fons es lliuraran a carrec del concepte 480.35

2. L'atorgament de les subvencions té caracter voluntari i excepcional, i el Consorci
podra revocar-les o reduir-les en qualsevol moment, i no sén mai invocables com a precedent.

3. Es valorara per a la seua concessio:

o Que l'objecte social i les activitats exercides siguen complementaries de les del
Consorci Provincial de Bombers de Valéncia.

e Larepresentativitat dins de I'ambit provincial.
e La capacitat econdmica autonoma i les ajudes que reben d'altres institucions.

e La importancia per al Consorci de les activitats exercides o que es pretenguen
desenvolupar.

4. Les entitats subvencionades justificaran la utilitzacio dels fons rebuts, en els terminis
que s'establisquen, per mitja de la presentacié d'un informe sobre I'activitat exercida al qual
s'adjuntaran les factures originals dels gastos realitzats, com a minim en quantia idéntica a la
subvencié concedida. La falta de justificacid produira I'obligacié de tornar les quantitats no
justificades i, si és el cas, la inhabilitacié per a percebre noves subvencions, sense perjui de
satisfer l'interés legal, a partir de la data en qué havia de rendir el compte i fins a la data en
que es verifique el reintegrament.

5. Els gastos que, dins del programa social del Consorci, es destinen al foment
d'activitats esportives i culturals dels treballadors, entre altres, diverses activitats esportives i
les jornades de portes obertes de la festivitat de Sant Joan de Déu, s'imputaran igualment al
concepte 489, aplicant-se el que disposen els apartats anteriors.

6. Quan les subvencions s'atorguen a col-lectius de treballadors no constituits
formalment, s'entendra concedida a un ftreballador concret, que s'identificara per al
desenvolupament dels fins subvencionats. Sera este treballador el responsable de la seua
justificacié que haura de ser visada pels seus caps naturals en defecte de responsable
designat per a l'activitat de que es tracte.

7.- La Concessi6 de qualsevol tipus de subvencié requerira la formacié d'un expedient
en qué conste:

- El fi public perseguit amb la subvencio.
- Les normes reguladora de la mateixa.

- L'existéncia de crédit adequat i suficient.
- La fiscalitzacio prévia d'Intervencio.
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- La proposta de concessié de subvencid i aprovacié del gasto per I'd6rgan competent.

CAPITOL XII. COMPETENCIES EN L'EXECUCIO DEL GASTO

BASE 56. COMPETENCIES DE L'ASSEMBLEA GENERAL DEL CONSORCI

Correspon a I'Assemblea General:
1. L'aprovacio i modificacié dels pressupuestos.

2. L'autoritzacio i disposicié de gastos en matéria de la seua competéncia i I'aprovacié
dels comptes.

3. Determinar les aportacions que anualment hagen d'efectuar els ens consorciats,
d'acord amb els criteris fixats en l'article 43 dels estatuts.

4. Aprovar la imposicié i I'ordenacido de taxes, contribucions especials i qualsevol
contraprestacié patrimonial de dret public que procedisca per la prestacid de serveis del
Consorci.

5. La concertacié d'operacions de crédit la quantia acumulada de les quals, dins de
cada exercici economic, excedisca del 10 per cent dels recursos ordinaris del pressupost,
excepte les de Tresoreria, que li correspondran quan I'import acumulat de les operacions vives
en cada moment supere el 15 per cent dels ingressos corrents liquidats en I'exercici anterior.

6. Autoritzar i disposar el gasto dins dels limits de la seua competéncia.

7. Les contractacions i adquisicions de qualsevol classe quan I'import supere el 10 per
cent dels recursos ordinaris del pressupost i, en tot cas, els 6.000.000 d'euros, aixi com els
contractes i les concessions plurianuals quan la duracié siga superior a quatre anys i els
plurianuals de menor duracié quan l'import acumulat de totes les anualitats supere el
percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost del primer exercici i, en tot cas,
guan siga superior a la quantia.

8. L'aprovacio dels projectes d'obres i serveis quan siguen competéncia del ple de les
diputacions d’acord amb la legislacio local.

9. El reconeixement extrajudicial de credits, sempre que no hi haja dotacio
pressupostaria.

10. Alterar la qualificacié juridica dels béns de domini public.

11. L'adquisicié de béns i la transaccié d’estos, aixi com alienar-los o qualsevol altre
acte de disposicio, quan siga de la seua competéncia, incloent-hi la cessidé gratuita a unes
altres administracions o institucions publiques i a institucions privades d'interés public sense
anim de lucre.
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12. Aquelles altres que expressament li conferisquen les lleis d'aplicacio.
BASE 57. COMPETENCIES DEL PRESIDENT

1. El desenvolupament de la gestid economica d'acord amb el pressupost aprovat,
disposar gastos dins dels limits de la seua competencia, concertar operacions de credit
excloses les previstes en l'article 177.5 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel
qual s'aprova el Text Refds de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, sempre que aquelles
estiguen previstes en el pressupost i I'import acumulat dins de cada exercici econdmic no
supere el 10 per cent dels seus recursos ordinaris, excepte les de Tresoreria que i
correspondran quan l'import acumulat de les operacions vives en cada moment no supere el
15 per cent dels ingressos corrents liquidats en I'exercici anterior.

2. L'ordenacié de pagaments i rendicié de comptes.
3. Aprovacio de la liquidacio del pressupost.

4. Aprovar les modificacions de crédits que no suposen augment de les quotes dels ens
consorciats, ni modificacid dels serveis, de la plantilla o de les inversions ja previstes en el
pressupost, ni necessiten operacions de crédit per al seu finangament.

5. Elaborar el projecte de pressupost general assistit de la persona titular de la geréncia
i de l'interventor o la interventora.

6. L'aprovacié dels projectes d'obres i de serveis quan siga competent per a la seua
contractacioé o concessio i estiguen previstos en el pressupost.

7. Les que corresponen a l'0rgan de contractacié respecte a les contractacions de
qualsevol classe quan el seu import no supere el 10 per cent dels recursos ordinaris del
pressupost, ni en tot cas, els 6.000.000 d'euros; incloses les de caracter plurianual quan la
seua duracié no siga superior a quatre anys, sempre que l'import acumulat de totes les seues
anualitats no supere ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost del
primer exercici, ni la quantia assenyalada.

8. L'adquisicié de béns i drets subjectes a la legislacié patrimonial quan el seu valor no
supere el 10 per 100 dels recursos ordinaris del pressupost ni els 3.000.000 d'euros.

9. Les relatives al pagament de ndomines del personal, quotes de la Seguretat Social,
incapacitat laboral transitoria, aixi com tots aquells gastos socials arreplegats en els acords
reguladors de les condicions de treball o convenis laborals, previs els informes preceptius.

10. Els gastos motivats per locomocié i dietes de les autoritats i personal, per
I'assisténcia a tribunals, sempre que aparega justificat el desplagament i hi haja orde expressa
per a aixo.

11. El pagament d'assignacions i indemnitzacions als membres del Consorci d'acord
amb el que disposa l'article 75 de la Llei 7/85.

12. Els gastos per interessos bancaris, comissions i amortitzacions de préstecs d'acord
amb els quadros d'amortitzacio previstos en els contractes.

13. La devolucié d'ingressos indeguts, d'acord amb |la normativa d'aplicacié.
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14. L'autoritzacid, disposicié i reconeixement d'obligacions de gastos de caracter
repetitiu com soén els d'aigua, llum, telefon, assegurances, etc.

15. L'atorgament de subvencions, amb subjeccié al que establixen les presents bases i
atenent a la seua quantia i naturalesa.

16. Devolucions de fiances.

17. L'aprovacié d'expedients de baixes de drets i obligacions reconegudes amb la
instruccié prévia del corresponent expedient fiscalitzat per la Intervencio.

18. Totes aquelles competéncies que la legislacié de Regim Local atribuisca a I'alcalde
president de I'entitat i les que els organs col-legiats del Consorci expressament li deleguen.

BASE 58. COMPETENCIES DE LA JUNTA DE GOVERN
Correspon a la Junta de Govern:

1. Les atribucions que el president o la presidenta o I'Assemblea General li delegue o li
atribuisquen les lleis.

BASE 59. COMPETENCIES DE LA GERENCIA

1. Desenvolupar, impulsar i dirigir la gesti6 economica d'acord amb el pressupost
aprovat. Es concretara en actuacions precises, com ara l'adquisicid de béns i materials,
alienacié de béns mobles, realitzacions d'obres, contractacions de serveis, per a la millora i
manteniment del servei del Consorci.

2. Elaborar I'avantprojecte anual del pressupost per a entregar-lo a la Presidéncia.

3. Proposar al president del Consorci aquells gastos i pagaments que excedisquen les seues
atribucions i, en consequéncia, actuacions que servisquen de base al reconeixement de
l'obligaci6 com ara actes de recepcio, visats d'informe de recepcié de serveis i certificats
d'obres.

TITOL Ill. DEL PRESSUPOST D'INGRESSOS

BASE 60. INGRESSOS PER PRESTACIO DE SERVEIS

1. El Consorci liquidara els serveis prestats d'acord amb I'Ordenancga Fiscal Reguladora de la
Taxa aprovada a este efecte. S'entendran incorporades les disposicions vigents relatives a
l'ocultacio i defraudacié de drets, taxes i exaccions en general.
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2. La gestio de la recaptacio en periode voluntari i executiu de les taxes, sera a carrec
de la Unitat Econdmica, sense perjui dels pactes o convenis que puguen subscriure's amb la
Diputacié Provincial quant a la col-laboracié en la recaptacié.

BASE 61. INGRESSOS DE LES ENTITATS CONSORCIADES

1. De conformitat amb el que establix I'article 43 dels estatuts del Consorci les entitats
consorciades hauran de participar en el finangament del Consorci per mitja d'aportacions
econdmiques anuals que seran objecte de determinacié individual per a cada exercici
pressupostari. Cada entitat consorciada s'obliga a consignar en el seu pressupost de gastos la
participacié que li corresponga en funcié del que disposen els estatuts. Les aportacions
ordinaries que hagen d'efectuar els ens consorciats seran objecte d'ingrés en les arques del
Consorci en qualsevol forma que garantisca que estes estaran disponibles, almenys en part
aliquota, dins dels quinze primers dies de cada bimestre. A este efecte, es considerara el dia
primer de cada bimestre com a data de meritacioé per a cada bimensualitat.

2. Aprovat inicialment el pressupost es notificara a totes i cada una de les entitats
consorciades la quantitat que els correspon abonar amb indicacié de les variables que han
sigut tingudes en compte en la seua determinacio.

3. Durant el periode d'exposicid publica, es podran formular les observacions que
consideren oportunes basades en possibles errors en les variables utilitzades. Transcorregut el
dit periode sense que s'hagueren formulat observacions la distribucio es considerara ferma i es
comptabilitzaran bimestralment els drets reconeguts que procedisquen en cada cas.

4. En el suposit de formular-se objeccions per part de qualsevol entitat consorciada, la
Presidéncia ordenara la comprovacio i correccid, si és el cas, dels errors materials, i donara
compte a I'Assemblea General en la primera sessio que celebre.

5. La Presidéncia cuidara que les aportacions de les entitats consorciades es facen efectives
en els terminis previstos i s’adoptaran per a aixd totes les mesures se que consideren
oportunes.

BASE 62. RECONEIXEMENT DE DRETS

Procedira el reconeixement de drets tan prompte com es conega l'existéncia d'una
liquidaci6 a favor del Consorci. A estos efectes s'observaran les regles seglents:

o En les liquidacions de contret previ i ingrés directe, es comptabilitzara el reconeixement
del dret quan s'aprove la liquidacio de qué es tracte.

o En les autoliquidacions i ingressos sense contret previ, quan es presenten i s'haja
ingressat el seu import.

o En el supdsit d'ingressos afectats que s’hagen de percebre d'altres administracions,
entitats o particulars, condicionats al compliment de determinats requisits, es
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comptabilitzara el reconeixement del dret en el moment en qué qui es va comprometre
accepta el compliment dels requisits, naixent, per tant, un deute a favor del Consorci.

o En els préstecs concertats es reconeixera el dret en el moment de la firma del contracte
de préstec.

o En els supodsits d'interessos i altres rendes el reconeixement del dret s'originara en el
moment de I'abonament.

BASE 63. COMPETENCIES EN MATERIA D'INGRESSOS

1. Correspon a I'Assemblea General:

1.1. Determinar les aportacions que anualment hagen d'efectuar els ens consorciats
d'acord amb els criteris fixats en l'article 43 dels estatuts.

1.2. Aprovar la imposicié i I'ordenacié de taxes, contribucions especials i qualsevol
contraprestacié patrimonial de dret public que procedisca per la prestacidé dels serveis del
Consorci.

2. Correspon a la Presidéncia, a proposta de la Geréncia i amb un informe previ de la
Intervencio:

2.1. Concedir beneficis fiscals d'acord amb la llei.

2.2. La liquidacié de qualsevol tipus de drets I'exaccié dels quals competisca al
Consorci.

2.3. La resolucio de recursos.

2.4. La concessio de fraccionaments i ajornaments.

2.5. Aprovar els expedients de baixa de liquidacions per qualsevol causa. D’estos es
donara compte a I'Assemblea General en ocasio de I'aprovacié dels comptes anuals.

BASE 64. DRETS DE DIFiCIL RECAPTACIO ALS EFECTES DEL CALCUL DEL
ROMANENT DE TRESORERIA

Els drets de dificil o impossible recaptacié es calcularan segons el que preveu l'article
segon de la Llei 27/2013, de 23 de desembre, de Racionalitzacié i Sostenibilitat de
I'Administracid Local per la qual es modifica el Text Refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals.
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DISPOSICIONS FINALS

Primera: per a alld no previst en estes bases s'estara al sistema de fonts establit en la base
1a, aixi com al que resolga el Consorci, amb un informe previ de I'Interventor i/o secretari, si és
el cas.

Segona: la Presidéncia Delegada del Consorci és I'd6rgan competent per a la interpretacié de
les presents bases, amb un informe previ de la Secretaria o la Intervencié, segons les seues
competencies respectives.

Valéncia, 4 de novembre del 2016

EL PRESIDENT DELEGAT, L'INTERVENTOR,

Signat: Josep Bort Bono Signat: José Eugenio Garceran Rodriguez

Diligéncia. Les presents bases formen part de I'expedient del pressupost de I'exercici 2017 i
van ser aprovades per I'Assemblea General del Consorci en sessié celebrada el dia 30 de
novembre de 2016.

EL SECRETARI
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