BOMBERS

CONSORCI PROVINCIAL DE VALENCIA
CAMI DE MONCADA 24 ® & 96 346 98 00 ®46009 VALENCIA

Denominacio: RESPONSABLE UNITAT DE GESTIO DE PERSONAL

Codi Lloc de treball: Unitat d'Adscripcio:
SG-07 SERVEIS GENERALS
Tipus de lloc de treball: Dotacio:
Singularitzat No singularitzat M 1
Missioé

Gestionar i executar els aspectes tecnics relacionats amb I'Administracié i Gestié del Personal del Consorci, d'acord amb
la normativa administrativa i laboral vigent i les directrius de la direccié, amb la finalitat d'assegurar la seua conformitat
legal i la seua adequacié als objectius de la politica de recursos humans

Responsabilitats

1. Gestio, informe i tramitacié de nomenaments, contractes, altes i baixes, situacions administratives i altres incidencies
del personal funcionari i laboral del Consorci.

2. Gestio, informe i tramitacié de prorrogues, quitances i calculs salarials, documents d'assegurances i Pla de Pensions.
3. Tramitar i elaborar conforme a la normativa vigent expedients de Seguretat Social: Jubilacié, Incapacitat, Mort i
Supervivencia i altres relacionats amb les Mutues.

4. Efectuar compromisos de millora i elaborar els indicadors que permeten avaluar I'eficacia en aquest ambit de gestio.
5. Qualssevol altres funcions afins que li siguen assignades.

Grup de Classificacio Escala Subescala Classe
A1/A2 Administracié General Técnica Sup/Mitjana
Naturalesa Funcionarial M Laboral Eventual

Formacio especifica: Titol de Graul/llicenciat o diplomat en I'ambit de les Ciéncies Socials i Juridiques

Requeriments especifics: Coneixements sobre Procediment Administratiu, Funcié Publica i Dret del Treball. Experiéncia mini-
Ima 2 anys. Informatica nivell usuari.

Altres circumstancies rellevants:

™ Jornada general d'oficina Obert a personal altres Administracions

[Dedicacid/ Disponibilitat:

Concurso-Oposicié M Lliure designacié
Nivell Complement de desti: 25 Complement especific: B1
Signatura
La Presidencia El Secretari General

Data d’actualitzacié: 2019



