BOMBERS

CONSORCI PROVINCIAL DE VALENCIA
CAMI DE MONCADA 24 ® & 96 346 98 00 ®46009 VALENCIA

Denominacio: TECNIC/A RESPONSABLE UNITAT RRHH

Codi Lloc de treball: Unitat d'Adscripcio:
SG-19 SERVEIS GENERALS
Tipus de lloc de treball: Dotacio:
Singularitzat No singularitzat M 1
Missio

Exercir les funcions d'estudi, informe, assessorament, proposta i gestio en la relacié amb les arees propies de serveis
generals conformement a les directrius emanades dels organs politics i directius del Consorci i la normativa juridica i
criteris de gestid que resulten recomanables, per a garantir I'eficacia i eficiéncia en aquest ambit de la gestio publica.

Responsabilitats:

1. Assisténcia directa i dacié de compte a la Direccié de RH en el desenvolupament de les seues funcions.

2. Coordinacio i supervisié de la gestio del personal administratiu al seu carrec en execucio de les directrius donades
per la Direccié de RH.

3. Gestio, seguiment i impuls administratiu dels expedients administratius assignats a la Unitat, incloent-hi la seua
proposta de resolucid, en qlestions relatives a recursos humans, organitzacié administrativa i processos de qualitat
en l'administracio.

4. Control de la documentacioé administrativa i de la seua regularitat.

5. Informacio i atencio a I'empleat i directius.

6. Col-laboracié i assisténcia técnica als organs administratius, directius i tecnics, incloent-hi I'evacuacié de quants
informes li siguen requerits i funcions de secretaria en els oérgans de negociacio.

7. Realitzar quantes funcions afins de nivell administratiu superior li siguen assignades

Grup de Classificacié Escala Subescala Classe
A1/A2 Administracié General Técnica Sup/Mitjana
Naturalesa Funcionarial ™ Laboral Eventual

Formacio especifica:: Valorable titol de Grau/diplomat en I'ambit de les Ciéncies Socials i Juridiques

Requeriments especifics:

Altres circumstancies rellevants:

M Jornada general d'oficina Obert a personal altres Administracions

[Dedicacid/ Disponibilitat:

Concurs M Lliure designacio
Nivell Complement de desti: 25 Complement especific: B1*
[Signatura
La Presidéncia El Secretari General

Data d’actualitzacio: Marg 2023



