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CONSORCI PROVINCIAL DE
BOMBERS DE VALENCIA

ANEXO

FICHA DE CLASIFICACION DEL PUESTO DE TRABAJO

Identificacion del puesto

Nombre TECNICO/A DE ADMINISTRACION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES

Codigo Puesto de Trabajo  $G-04 Unidad de Adscripcién

SERVICIOS GENERALES
Tipo de puesto de trabajo Dotacién
Singularizado No singularizado M 1

Contenido del puesto

Mision
Ejercer las funciones de asesoramiento, estudio y propuesta de caracter administrativo de nivel
superior en el Servicio de Servicios Generales, con arreglo a las directrices emanadas de la Jefatura
del Servicio y la normativa juridica y técnica de aplicacion.

Responsabilidades

1. Asistencia directa y dacion de cuenta a la Jefatura del Servicio en el desarrollo de sus funciones

2. Prestar asesoramiento juridico, gestion, seguimiento e impulso administrativo de los expedientes
administrativos asignados.

3. Colaboracion y asistencia administrativa de nivel superior incluyendo la evacuacion de cuantos informes
le sean requeridos, a las Secciones o Unidades del Servicio

4. Colaboracion y asistencia administrativa de nivel superior incluyendo la evacuacion de cuantos informes
le sean requeridos, a la Secretaria General del Consorcio.

5. Realizar cuantas funciones afines de nivel administrativo superior le sean asignadas

Requisitos desempeio del puesto

Grupo de Escalas Subescala Clase:
Clasificacion Administracién General Técnica Entrada o superior
A1 FHCN Secretaria

Secretaria-Intervencion
Naturaleza Funcionario & Laboral Eventual

Formacion especifica:

Requerimientos especificos:

Otras circunstancias relevantes:

M Jornada general de oficina M Abierto a personal otras Administraciones

Dedicacion/ Disponibilidad

Forma de provision

Concurso ¥ Libre designacion

Retribucion al puesto de trabajo

Nivel Complemento de destino: 25 Complemento especifico: B1
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ANNEX

FITXA DE CLASSIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL

Identificacié del lloc

Nom TECNIC/A D'ADMINISTRACIO GENERAL DE SERVICIS GENERALS

Codi Lloc de treball SG-04 Unitat d'Adscripcié

SERVICIS GENERALS
Tipus de lloc de treball Dotacié
Singularitzat No singularitzat 1 1

Contingut del lloc

Missioé
Exercir les funcions d'assessorament, estudi i proposta de caracter administratiu de nivell superior en el
Servici de Servicis Generals, conformement a les directrius emanades de la Direccié del Servici i la
normativa juridica i técnica d'aplicacio.

Responsabilitats

1. Assisténcia directa i dacié de compte a la Direccié del Servici en el desenrotllament de les seues funcions
2. Prestar assessorament juridic, gestié, seguiment i impuls administratiu dels expedients administratius
assignats.

3. Col‘laboracié i assistencia administrativa de nivell superior incloent I'evacuacié de quants informes li
siguen requerits, a les Seccions o Unitats del Servici

4. Col-laboracio6 i assisténcia administrativa de nivell superior incloent I'evacuacié de quants informes li
siguen requerits, a la Secretaria General del Consorci.

5. Realitzar quantes funcions afins de nivell administratiu superior li siguen assignades

Requisits exercisc del lloc

Grup de Escales Subescala Classe:
Classificacio Administracié General Técnica Entrada o superior
A1 FHCN Secretaria

Secretaria-Intervencié
Naturalesa Funcionari Laboral Eventual

Formacio especifica:

Requeriments especifics:

Altres circumstancies rellevants:

M Jornada general d'oficina M Obert a personal altres Administracions

Dedicacio/ Disponibilitat

Forma de provisio

Concurs ¥ Lliure designacié

Retribucio al lloc de treball

Nivell Complement de desti: 25 Complement especific: B1
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